
 
 

KOPERASI GURU-GURU MELAYU KEDAH BERHAD  

 
 

JAWATAN KOSONG PENGURUS AR RAHNU  
 
 

Koperasi Guru-Guru Melayu Kedah Berhad (KGMKB) merupakan Koperasi yang berwibawa, bergiat 
dalam aktiviti kredit,perhotelan,perladangan kelapa sawit,hartanah,stesen minyak dan Ar Rahnu.KGMKB 
mempelawa warganegara Malaysia yang berkelayakan bagi mengisi kekosongan jawatan Pengurus Ar-
Rahnu dan mencari individu untuk menyertai KGMKB yang mempunyai ciri-ciri keperibadian berikut. 
 

a. Mempunyai Keterampilan yang baik. 

b. Mempunyai Bakat dan Semangat yang tinggi dalam bekerja 

c. Mempunyai Bakat Kepimpinan 

d. Mempunyai Jati Diri Cemerlang dan 

e. Mempunyai Kelayakan atau Pengalaman yang luas dengan jawatan 
 

Syarat Lantikan WAJIB : Warganegara Malaysia dan berumur tidak kurang 18 tahun pada tarikh tutup iklan 
jawatan. 
 
Terma dan syarat-syarat permohonan adalah seperti berikut: 

 
a.      Jawatan    Pengurus Ar Rahnu 
b.      Taraf Jawatan   Tetap 
c.      Kumpulan   A 
d.      Skim Gaji   RM2,695.00 – RM6.895.00 
e.    Elaun    Perumahan RM100.00  

Insentif  RM250.00 
f. Insurance Pekerja   

 

SYARAT LANTIKAN : 

1. Calon-calon hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut: 

a. Warganegara Malaysia ; 

b. Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; 

c. Memiliki Ijazah Sarjana Muda Perakaunan yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada Institusi 
Pengajian Tinggi Tempatan atau kelayakkan yang diiktiraf setaraf dengannya  
(gaji permulaan pada gred gaji T8 : RM2,695.00) ,memiliki matapelajaran Fiqh Al 

Muamalah atau, 

 

Memiliki Ijazah Sarjana Muda Perbankan atau Ekonomi yang diiktiraf oleh Kerajaan 

daripada Institusi Pengajian Tinggi Tempatan @ kelayakkan yang diiktiraf setaraf 

dengannya  

 (gaji permulaan pada gred gaji T6 : RM2,495.00) atau, 

 

 Memiliki Ijazah Sarjana Muda Pengajian Perniagaan yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada 

Institusi Pengajian Tinggi Tempatan @ kelayakkan yang diiktiraf setaraf dengannya  

 (gaji permulaan pada gred gaji T4 : RM2,295.00) atau, 

 

Memiliki Ijazah Sarjana Muda Dengan Kepujian yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada 

Institusi Pengajian Tinggi Tempatan @ kelayakkan yang diiktiraf setaraf dengannya  

 (gaji permulaan pada gred gaji T1 : RM1,995.00) atau, 

 

SYARAT KELAYAKAN BAHASA MELAYU : 

2.  Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C) dalam subjek 

Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia / Sijil Vokasional Malaysia atau kelulusan 

yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan. 

 



 

SYARAT-SYARAT TAMBAHAN : 

a. Calon hendaklah mempunyai pengalaman melebihi 3 tahun dan telah menjalani kursus 
yang berkaitan dalam bidang berkenaan. 

b. Mempunyai pengalaman dalam bidang Kewangan / Pembiayaan / AR Rahnu dan Jual Beli Emas. 
c. Mempunyai interpersonal yang cemerlang, pro aktif, berdisiplin, teliti, multi-tasking dan 

bermotivasi tinggi. 
d. Berkebolehan menyediakan kertas kerja dan mempunyai pengalaman dalam bidang teknikal 

kerja ubahsuai adalah satu kelebihan. 
e. Mampu bekerja di bawah seliaan yang minimum dan menyiapkan tugasan dalam tempoh masa 

yang telah ditetapkan serta tugasan ad-hoc matters. 
f. Mahir menggunakan komputer etc (Photoshop, Canva, Microsoft Office, Excel, Microsoft Word & 

PowerPoint). 
g. Boleh bekerja di luar kawasan dan mempunyai kenderaan sendiri 

 

TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB: 

a. Bertanggungjawab untuk menyediakan dan memastikan dasar, polisi, prosedur, aturan, pekeliling 
dan memo berkaitan produk-produk adalah dikemaskini. 

b. Menyediakan kertas cadangan dan kajian berkenaan aktiviti perniagaan Ar Rahnu / produk baru 
mengikut perkembangan semasa 

c. Menyediakan dokumen / urusan yang berkaitan perjanjian dan program franchaisi, pengoperasian 
cawangan, sistem dan lain-lain yang berkaitan. 

d. Menyediakan surat-menyurat, prosedur, Arahan Pajak Gadai Islam dan Garis Panduan, kertas 
kerja serta membuat analisa data / rekod berkaitan untuk pengoperasian AR Rahnu dengan 
Suruhanjaya Koperasi Malaysia (SKM). 

e. Menjalankan kajian fisibiliti untuk lokasi yang berpotensi untuk pembukaan cawangan baru Ar 
Rahnu mengikut sasaran yang ditetapkan pihak pengurusan. 

f. Mengatur mesyurat koordinasi dengan jabatan-jabatan yang terlibat dan memastikan gerak kerja 
bagi pembukaan cawangan baru adalah mengikut sasaran yang telah ditetapkan oleh pihak 
pengurusan. 

g. Bertanggungjawab untuk memantau kerja-kerja pengubahsuaian dan pembekalan peralatan 
pejabat yang dijalankan oleh pihak kontraktor yang dilantik dan pembekal peralatan oleh jabatan 
yang berkaitan. 

h. Bertanggungjawab memantau pengunaan serta permasalahan Sistem Ar Rahnu Tawarruq. 
i. Menyediakan permohonan pembayaran kepada pembekal / pengoperasian diselesaikan. 
j. Menyediakan perjanjian sewa bangunan dan pembaharuan perjanjian dengan pihak vendor. 
k. Bertanggungjawab untuk memantau Program / Kempen / Peraduan bagi mempromosikan 

cawangan. 
l. Menyelia aktiviti pembangunan pasaran untuk produk, memperkenalkan dan mempromosikan 

produk baru, mengiklankan melalui pelbagai media dan membangunkan kempen pemasaran. 
m. Menjalankan tugas-tugas yang diarahkan oleh pihak pengurusan dari semasa ke semasa 

 
CARA MEMOHON 

Permohonan hendaklah secara bertulis melalui resume dan disertakan salinan sijil-sijil 
akademik/transkrip, salinan kad pengenalan serta sekeping gambar berukuran passport dan lain-
lain dokumen sokongan jika ada) dihantar ke alamat seperti berikut: 
 

  MENARA GURU, PERSIARAN SULTAN ABDUL HAMID, 
                                      05050 ALOR SETAR KEDAH DARUL AMAN. 
                                      Tel : 04-772 3371 / 04-772 3373 Faks : 04-772 3375 
       Email : kggmkb@gmail.com Facebook: koperasi guru melayu kedah 

(U/P: BAHAGIAN PENTADBIRAN & SUMBER MANUSIA) 

 

1) Calon-calon akan ditapis dengan teliti dan hanya calon yang disenarai pendek akan dipanggil 
untuk temuduga. 
 

2) Segala perbelanjaan kerana menghadiri temuduga adalah tanggungjawab pemohon sendiri. 
 

3) Pemohon yang tidak menerima sebarang jawapan selepas tiga (3) bulan dari tarikh 
tutup hendaklah menganggap permohonan mereka TIDAK BERJAYA. 

 
4) Tarikh tutup iklan pada 27 Febuari 2025 

mailto:kggmkb@gmail.com


 
 

KOPERASI GURU-GURU MELAYU KEDAH BERHAD  

 
JAWATAN KOSONG PEMBANTU TADBIR OPERASI  AR RAHNU 
 
 
 
 

Koperasi Guru-Guru Melayu Kedah Berhad (KGMKB) merupakan Koperasi yang berwibawa, bergiat 
dalam aktiviti kredit,perhotelan,perladangan kelapa sawit,hartanah,stesen minyak dan Ar Rahnu.KGMKB 
mempelawa warganegara Malaysia yang berkelayakan bagi mengisi kekosongan jawatan Pembantu 
Tadbir Operasi Ar-Rahnu dan mencari individu untuk menyertai KGMKB yang mempunyai ciri-ciri 
keperibadian berikut. 
 

a. Mempunyai Keterampilan yang baik. 

b. Mempunyai Bakat dan Semangat yang tinggi dalam bekerja 

c. Mempunyai Bakat Kepimpinan 

d. Mempunyai Jati Diri Cemerlang dan 

e. Mempunyai Kelayakan atau Pengalaman yang luas dengan jawatan 
 

Syarat Lantikan WAJIB : Warganegara Malaysia dan berumur tidak kurang 18 tahun pada tarikh tutup iklan 
jawatan. 
 
Terma dan syarat-syarat permohonan adalah seperti berikut: 

 
a. Jawatan   Pembantu Tadbir Operasi 
b. Taraf Jawatan   Tetap 
c. Kumpulan   B2 
d. Skim Gaji   RM 1,905.00–   RM4,885.00 
e. Elaun    Perumahan RM100.00 

Insentif  RM250.00 
f. Insurance Pekerja 

 
 

SYARAT LANTIKAN : 

 

1. Calon-calon hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut: 
a. Warganegara Malaysia ; 
b. Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; 
c. Memiliki SPM yang diiktiraf   

 (gaji permulaan pada gred gaji T7 : RM1,745.00) atau 

d. Diploma dalam bidang perakaunan,perniagaan,ekonomi,pemasaran dan lain 

(gaji permulaan pada gred gaji T8 : RM1,825.00) 

 

 

SYARAT KELAYAKAN BAHASA MELAYU : 

2.  Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C) dalam subjek 

Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia / Sijil Vokasional Malaysia atau kelulusan 

yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan. 

 

 

 

 

 

 



 

TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB: 

1. Menjalankan tugas harian operasi Ar-Rahnu mengikut prosedur yang telah   

ditetapkan. 

2. Memastikan pengujian emas dan timbangan dibuat dengan tepat dan  

mendapat pengesahan Pengurus & Penolong Pengurus Ar-Rahnu. 

3. Memastikan serahan modal pusingan sebelum dan selepas urusniaga adalah  tepat 

dengan laporan urusniaga. 

4. Membantu Pengurus dalam urusan penyimpanan barang gadaian Ar- Rahnu  

selepas tamat urusniaga. 

5. Melayani pertanyaan pelanggan dengan tertib dan berhemah. 

6. Memastikan sistem perisian Ar-Rahnu berada dalam keadaan baik untuk digunakan. 

7. Bersedia untuk belajar dan mempunyai sikap bertanggungjawab. 

8. Membuat promosi untuk menarik minat pelanggan datang ke Ar Rahnu 

9. Lain-lain arahan daripada  Pengurus dari masa ke semasa 

 

CARA MEMOHON 

Permohonan hendaklah secara bertulis melalui resume dan disertakan salinan sijil-sijil 
akademik/transkrip, salinan kad pengenalan serta sekeping gambar berukuran passport dan lain-
lain dokumen sokongan jika ada) dihantar ke alamat seperti berikut: 
 

  MENARA GURU, PERSIARAN SULTAN ABDUL HAMID, 
                                      05050 ALOR SETAR KEDAH DARUL AMAN. 
                                      Tel : 04-772 3371 / 04-772 3373 Faks : 04-772 3375 
       Email : kggmkb@gmail.com Facebook: koperasi guru melayu kedah 

(U/P: BAHAGIAN PENTADBIRAN & SUMBER MANUSIA) 

 

1) Calon-calon akan ditapis dengan teliti dan hanya calon yang disenarai pendek akan dipanggil 
untuk temuduga. 
 

2) Segala perbelanjaan kerana menghadiri temuduga adalah tanggungjawab pemohon sendiri. 
 

3) Pemohon yang tidak menerima sebarang jawapan selepas tiga (3) bulan dari tarikh 
tutup hendaklah  menganggap permohonan mereka TIDAK BERJAYA. 

 

4) Tarikh tutup iklan pada 27 Febuari 2025 

mailto:kggmkb@gmail.com

